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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE ESCUINAPA

ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
DE LA UNIVERSISDAD TECNOLOGICA DE ESCUINAPA

En la Ciudad de Escuinapa, Sinaloa, siendo las 10:00 horas a.m. del dia 16 de mes
de Marzo del ano 2021, se reunieron en la Sala de Juntas de Rectoria de A4 e
Universidad Tecnolégica de Escuinapa con domicilio ubicado en Camind al
Guasimal s/n, al Noroeste de la Ciudad, Zona Ejidal, C.P.82400 ,Escuinapa,
Sinaloa, México, el MPGP. JULIO CESAR RAMOS ROBLEDO en su caracter de
Rector de la Universidad Tecnolégica de Escuinapa, acreditando su personalidad
con el nombramiento de fecha 31 de Agosto del 2017 expedido por el Goberna
Constitucional del Estado de Sinaloa, Lic. Quirino Ordaz Coppel y los siguientes ¥
servidores Publicos garantes de la Universidad Tecnolégica de Escuinapa, la LIC.
RAMONA LOPEZ LIZARRAGA, en su caracter de Jefa del Departamento Juridico
y Responsable de la Unidad de Transparencia, y Coordinadora de Archivos: el LIC.
JESUS FRANCISCO AGUILERA GONZALEZ, Subdirector de Administracion y
Finanzas, el ING. HECTOR SAUL GUZMAN PARDO, Coordinador de Redes,
MTRA. MARIA RITA MOLINA LABRADOR, Subdirectora de Recursos Humanos™
y Recursos Materiales, LIC. PAVEL GUZMAN RODRIGUEZ, Jefe del
Departamento de Vinculacién, DR. VICENTE ALFONSO GUTIERREZ CASTILLO,
Encargado de Direccion Académica, LIC. OSCAR VIRGILIO SALAZAR
CAMACHO Encargado del Departamento de Comunicacién Social y Promocion,
LIC. NOEMI QUEVEDO GONZALEZ, Jefa del Departamento de Planeacion,
Evaluacion vy Estadisticas, LIC. SERGIO GASTON ROBLES, Encargado del
Departamento de Infraestructura, ING. JORGE LUIS DE LA PAZ RAMOS, Jefe del
Departamento de Control Escolar, LIC. KAREN IDANIA LERMA ROSAS,
Encargada del Departamento de Biblioteca, identificandose cada uno de ellos con
su credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral o el Instituto
Federal Electoral respectivamente, documentos que exhiben en original que se tuvo
a la vista y se devolvi6 a la parte interesada para su debido resguardo, con el que
se practicé el cotejo respectivo; a efecto de llevar acabo la Aprobacion de los
Controles y Consulta Archivisticos de la Universidad Tecnoldgica de Escuinapa,
segUn las disposiciones detalladas en el Articulo 13, fraccion LIl 1ll, a que hac
referencia la Ley General de Archivos publicada en el Dlarlo Oficial de la Federaci6n
el dia 15 de junio del 2018. Articulo 14,23,27,28 y demas disposiciones aplicables
de la ley descrita con anterioridad, en el &mbito federal y de las entidad

federativas la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Bajo
el Siguiente:
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ORDEN DEL DIA

I. Lista de Asistencia, declaracién de quorum e inicio de sesion;
ll.  Aprobacién del Orden dia;

lll.  Aprobacién, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién de Rectoria; s
IV.  Aprobacién, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién de Direcci n\'__/!1
Académica; Il

/

V.  Aprobacion, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién de Subdiréccion
de Administracién;

VI.  Aprobacién, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion de Subdireccion
de Recursos Humanos y Materiales: J;
VIl.  Aprobacién, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion del "
Departamento Juridico y Responsable de Unidad de Transparencia;
VIIl.  Aprobacion, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion del
Departamento de Vinculacién:
IX. Aprobacion, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion del
Departamento de Comunicacién Social y Promocion:
X. Aprobacién, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion del
Departamento de Planeacién, Evaluacion y Estadistica
Xl Aprobacién, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién del
Departamento de Infraestructura
Xll.  Aprobacién, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion
Departamento de Control Escolar
XIll.  Aprobacién, en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion
Departamento de Biblioteca;
XIV.  Acuerdos; vy,
XV. Clausura.

I Lista de Asistencia, declaracién de Quorum e inicio de Sesién.

Acto seguido, en el uso de la voz la responsable del area Coordinadora Archivos
Lic. Ramona Lépez Lizarraga registra la Asistencia Yy presencia de los integrante

del Grupo interdisciplinario de la Universidad, existiendo quorum legal para la%
celebracion de la misma.

Il. Aprobacién del orden de dia

Acto continuo en el uso de la Lic. Ramona Lopez Lizarraga en su caracter de
responsable del area Coordinadora Archivos, procedit a ectura al orden del dia
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\;\\ :
propuesto para el desarrollo de esta sesion ordinaria y posteriormente, lo sometié\‘%\' _
consideracién de los asistentes.

A continuacion, no habiendo ninguna propuesta de modificacion o cambio del dia,
los asistentes, contintian con el desarrollo de la sesién.

lll.  Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con Aprobacé> '

su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion de Rectoria.

La Coordinadora de Archivos, Lic. Ramona Lépez Lizarraga, manifiesta que los
Instrumentos de Control Archivisticos que permitirdn la estructuracién de
mecanismos que facilitaran el manejo y buen funcionamiento de la gestion

Documental Institucional ya que es muy importante que como Integrantes del Grupo |
Interdisciplinario conozcan y analicen la propuesta que implementara la%ﬁ\
Coordinacién de Archivos para cumplir cabalmente con sus funciones sefialadas,

ademas que impulsaran a tener un sistema de Archivos de Calidad y a la
Vanguardia permitiendo tener una consuita rapida, eficaz, y expedita que propiciara
el acceso a la Investigacion, originando la pronta localizacion de cada uno de los
expedientes Generados en cada una de las Areas Administrativas quienes seran
los sujetos obligados de dichas areas los responsables de organizar y conservar
sus archivos, de la operacién de su sistema institucional a través de las areas
operativas, del cumplimiento de la ley General de Archivos, ademas gque deberéan
garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo de la

informacion a su cargo, y mantener integros las constancias que obran bajo s
resguardo y el ciclo vital que tendran para la consuita de los ciudadanos .

El Articulo 56 de la Ley General de Archivos publicada el dia 15 de junio del
2018 en el Diario de la Federacién. Senala lo siguiente:

Articulo 56. Los sujetos obligados identificarén los documentos de archivo
producidos en el desarrollo de sus funciones y atribuciones, mismas que se
vincularan con las series documentales; cada una de éstas contaré con una ficha
técnica de valoracién que, en su conjunto, conformaran el instrumento de control

archivistico llamado catalogo de disposicién documental. %

La ficha técnica de valoracion documental deberé contener al menos la descripcion
de los datos de identificacion, el contexto, contenido, valoracion, condiciones de
acceso, ubicacién y responsable de la custodia de la serie o subserie.

Cediendo el uso de la voz al titular de esa éarea administrativa, este expone
detalladamente las fichas técnicas de valoracion correspondientes a esa area.

| CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL |
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UTESC.01.RECT.01.00 Correspondencia Recibida
UTESC.01.RECT.02.00. Correspondencia Despachada

IV.  Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con la aprobacioén,
en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién de Direccién Académica;

Cediendo el uso de la voz al titular de esa area administrativa, este ex

ne
detalladamente las fichas técnicas de valoracién correspondientes a esa area.
CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL \
UTES.02.DA.01.00 Planes y programas de estudio \
Programa de cada asignatura que conforme el plan
UTESC.02.DA.02.00 de estudio de cada programa educativo

Reporte final de proyectos de estadias
profesionales de nivel Técnico Superior
UTESC.02.DA.03.00 Universitario, Licenciatura e Ingenieria

UTESC.02.DA.04.00 Dictamen de Acreditacion de programas educativos

V. Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con la aprobacié

en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién de Subdireccién de
Administracion;

Cediendo el uso de la voz al titular de esa area administrativa, este expone .-
- - .. o v N
detalladamente las fichas técnicas de valoracién correspondientes a esa area.

CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL i
UTESC.03.SAF.01.00 Programas Operativos Anuales.
UTESC.03.SAF.02.00 Proyectos de Presupuesto Anual
UTESC.03.SAF.03.00 Presupuestos de Egresos Anual.
UTESC.03.SAF.04.00 Inventarios de Bienes Muebles.-.
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UTESC.03.SAF.05.00 Documentos Contables.
UTESC.03.SAF.06.00 Avances de Gestion Financiera.
UTESC.03.SAF.07.00 Dictamenes Financieros
UTESC.03.SAF.08.00 Auditorias.

UTESC.03.SAF.09.00 Solicitudes de Recursos
UTESC.03.SAF.10.00 Depdsito y Retorno de Ingresos Propios
UTESC.03.SAF.11.00 Expediente Fiscal

VI.  Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con la aprobaciér
en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién de Subdireccion dé
Recursos Humanos y Materiales;

Cediendo el uso de la voz al titular de esa area administrativa, este expone
detalladamente las fichas técnicas de valoracion correspondientes a esa area.

CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL ] %
/

UTESC.04 .SRCHM.01.00 |Presupuesto de nomina
UTESC.04 .SRCHM.02.00 |Disposiciones en materia de recursos humanos

UTESC.04 .SRCHM.03.00 | Expedientes de personal N
UTESC.04 .SRCHM.04.00 |Registro y control de puestos y categorias
UTESC.04 .SRCHM.05.00 | Tabular de sueldos y plazas autorizadas
UTESC.04 .SRCHM.06.01 | Movimientos afiliatorios IMSS
UTESC.04 .SRCHM.07.00 |Movimientos Infonavit
UTESC.04 .SRCHM.08.01 |Listas de Nomina

» N
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UTESC.04.SRCHM.09.00

Control de Asistencia (vacaciones, descansos,
licencias, Permisos y faltas)

UTESC.04.SRCHM.10.00

Relaciones Laborales

UTESC.04.SRCHM.11.00

Oficios

UTESC.04.SRCHM.12.00

Expedientes Finiquitos

UTESC.04.SRCHM.13.00

Presupuesto anual de materiales

UTESC.04.SRCHM.14.00

Solicitudes de productos y servicios con 3
cotizaciones

[

Vil. Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con Ia aprobacxm_//

€n su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion del Departamento Juridico y

Responsable de Unidad de Transparencia;

Cediendo el uso de la voz al titular de esa area administrativa, este expone
detalladamente las fichas técnicas de valoracion correspondientes a esa area.

CODIGO DE SERIE

| SERIE DOCUMENTAL

-

UTESC.05.DJYUT.01.00

contratos

UTESC.05.DJYUT.02.00

Nombramientos de los Servidores Publicos

UTESC.05.DJYUT.03.00

Actas Administrativas

UTESC.05.DJYUT.04.00

Acervo Archivistico

UTESC.05.DJYUT.05.00

Declaracion Patrimonial vy conflicto de Interés

UTESC.05.DJYUT.06.01

convenios

UTESC.05.DJYUT.07.00

Normatividad

UTESC.05.DJYUT.08.01

Expediente Registro Unico para Entidades
paraestatales

UTESC.05.DJYUT.09.01

Registro Unico de Servidores Publicos para
Entidades Paraestatales

UTESC.05.DJYUT.10.01

Registro de Logotipo Institucional ante el IMP]
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UTESC.05.DJYUT.11.00

Juicios, Resoluciones y Laudos recibidos en
Proceso, Procedimiento seguidos en Forma de
Juicio

UTESC.05.DJYUT.12.01

Expedientes Administrativos ante instancias
externas

UTESC.05.DJYUT.13.00

Expediente de Comité de Obas Publicas

UTESC.05.DJYUT.14.01

Expediente de Comité Técnico Resolutivo de Obra
Publica

UTESC.05.DJYUT.15.00

Expediente de Comité de Etica y Conflicto de
Intereses

UTESC.05.DJYUT.16.00

Expediente de Comité de Control Interno y
Desemperio Institucional

UTESC.05.DJYUT.17.01

Expediente de Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios Publicos

UTESC.05.DJYUT.18.00

Expediente de Comité de Transparencia

UTESC.05.DJYUT.19.00

Expediente de SubComité de Datos Abiertos

UTESC.056.DJYUT.20.00

SIPOT Sistema de Portales de Transparencia de la
Plataforma Nacional de Transparencia

UTESC.05.DJYUT.21.00

DOT-Denuncias por Incumplimiento de
Obligaciones de Transparencia

UTESC.05.DJYUT.22.00

VOT-Verificaciones de Obligaciones de
Transparencia

UTESC.05.DJYUT.23.00

Expediente de INFOMEX- Sistema de Acceso a la
Informacién

Boulevard Lic. Quirino Ordaz Coppel, Escuinapa, Sinaloa.
Teléfono: 6951105779 Correo electrénico: utescuinapaQutescuinapo.edu.mx

rarr Y4
E ESCUINAPA




5B NALOA o EP I Saenmmane e
LTP  &euer (SER X o
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

DE ESCUINAPA.

UTESC.05.DJYUT.24.01 | Terminacion Laboral

| &
UTESC.05.DJYUT.25.01 |Informe de Actividades / 3 .

UTESC.05.DJYUT.26.00 | Oficios \l
VIIl.  Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con la aprobacion, / ‘E';s; |
en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién del Departamentode -/[
Vinculacion; S
Cediendo el uso de la voz al titular de esa éarea administrativa, este expone

detalladamente las fichas técnicas de valoracién correspondientes a esa area.

CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL
UTESC.06.DVIN.01.00 Convenios

UTESC.06.DVIN.02.01 Nodess "Sur de Sinaloa"
UTESC.06.DVIN.03.01 Seguimiento de egresados
UTESC.06.DVIN.04.00 Visitas y solicitudes de conferencias
UTESC.06.DVIN.05.01 Bolsa de trabajo

IX.  Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con Ia aprobacion,
en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién del Departamento de
Comunicacion Social y Promocién;

Cediendo el uso de la voz al titular de esa area administrativa, este expone&\ -
detalladamente las fichas técnicas de valoracién correspondientes a esa area.

CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL 0
UTESC.07.DCYP.01.00 | Expedientes Comunicacion Social. |

X.  Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con la aprobacion,
en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracién del Departamento de
Planeacion, Evaluacién y Estadistica.

Cediendo el uso de la voz al titular de esa area administrativa, este expone
detalladamente las fichas técnicas de valoracion correspondientes a esa area.

CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL |
UTESC.08.DPEE.01.00 | Informes académicos y financiero |
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UTESC.08.DPEE.02.00 Indicadores Mecasut
UTESC.08.DPEE.03.00 Evaluacion institucional
UTESC.08.DPEE.04.00 Auditorias de matricula
UTESC.08.DPEE.05.00 Cuestionario 911

UTESC.08.DPEE.06.00 Programas Operativo Anuales O

Expediente de autorizacion de los programas /
UTESC.08.DPEE.07.00 educativos

UTESC.08.DPEE.08.00 | Libros [

Xl.  Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con la aprobagion,

en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion del Departamento de
Infraestructura.

Cediendo el uso de la voz al titular de esa area administrativa, este expone
detalladamente las fichas técnicas de valoracién correspondientes a esa area.

CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL il
UTESC.09.D1.01.01 ] Expedientes de obra de construccion externa

Xll.  Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con la aprobacion,

en su caso, de Fichas Técnicas de Valoracion del Departamento de Control| v
Escolar

Cediendo el uso de la voz al titular de esa area administrativa, este expone
detalladamente las fichas técnicas de valoracién correspondientes a esa area.

CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL ]
UTESC.10.DCEV.O1.OO Expediente Escolar

UTESC.10.DCE.02.00 Formato de Recepcién de Documentos
UTESC.10.DCE.03.00 Formato de Recepcién de Documentos
UTESC.10.DCE.04.00 Correspondencia Despachada

Formato de Entrega de Documentacion de
UTESC.10.DCE.05.00 Titulacién.

Xlli.  Enseguida se continua en el desahogo del orden del dia con la aprobacién,
en su caso, de Fichas Técnicas de Valoraciéon del Departamento de
Biblioteca;
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Cediendo el uso de la voz al titular de esa area administrativa, este expone
detalladamente las fichas técnicas de valoracion correspondientes a esa area.

CODIGO DE SERIE | SERIE DOCUMENTAL

UTESC.11.DB.01.00 Sistema digital de biblioteca '

UTESC.11.DB.02.00 Correspondencia Recibida /

UTESC.11.DB.03.00 Préstamo de acervo bibliografico externo /
V.-Acuerdos; (

ACUERDO 1-16/MARZO /2021 Se aprueba por unanimidad de los integrantes que
fueron convocados conforme lo establece la ley, en todos sus puntos, el orden del

dia propuesto para el desahogo de esta Sesién de institucional de Archivos, de la
Universidad Tecnoldgica de Escuinapa.

ACUERDO 2-16/MARZO /2021.

Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas dé“\
Valoracién de Rectoria :

ACUERDO 3-16/MARZO /2021. .
Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas de

Valoracion de Direccidn Académica

ACUERDO 5-16/MARZO /2021.

Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas de
Valoracién de Subdireccion de Recursos Humanos y Materiales

ACUERDO 4-16/MARZO /2021. |
Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas de ‘
Valoracién de Subdireccién de Administracion

ACUERDO 6-16/MARZO /2021.

=
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Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas de
Valoracion de Departamento Juridico Responsable de Unidad de Transparencia

ACUERDO 7-16/MARZO /2021.

Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas
Valoracién de Departamento de Vinculacion

ACUERDO 8-16/MARZO /2021.

Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas de
Valoracion de Departamento de Comunicacién Social y Promocion

ACUERDO 9-16/MARZO /2021.

Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas de
Valoracion de Departamento de Planeacién, Evaluacion y Estadistica.

ACUERDO 10-16/MARZO /2021.

Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas
Valoracién de Departamento de Infraestructura

ACUERDO 11-16/MARZO /2021.

Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas de
Valoracion de Departamento de Control Escolar

ACUERDO 12-16/MARZO /2021. E

Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, las Fichas Técnicas de
Valoracién de Departamento de Biblioteca

VI.- Clausura de la Sesidn.

Siendo las 12:00 horas del 16 de marzo del 2021, declar6 formaimente clausurados
los trabajos de esta sesion, firman al margen y al calce los intervinientes e

integrantes del Grupo interdisciplinario de la Universidad Tecnoldgica de Escuinapa,
para los efectos legales conducentes.

Pagina 11

Boulevard Lic. Quirino Ordaz Coppel, Escuinapag, Sincloa.
Teléfono: 6951105779 Correo electrénico: utescuinapaQutescuinapo.edu.mx



NOMBRE/CARGO

INTEGRANTES DEL GRUPOQ INTERDISCIPLINARIO

EN LA|CARGO EN EL GRUPO FIRMAS
INSTITUCION INTERDISCIPLINARIO
Lic. Ramona Lépez Lizérraga Juridico

Jefa del Departamento Juridico y
Responsable de Unidad de

Transparencia; y Coordinadora de
Archivos

Unidad de Transparencia
Coordinacion de Archivos

Lic. Noemi Quevedo Gonzélez
Jefa del Departamento de Planeacion,
Evaluacién y Estadisticas

Enlace de Mejora Continua

Ing. Héctor Saul Guzman Pardo
Coordinador de Redes

Coordinador de Tecnologia de la
Informacion

_ AREAS O UNIDAD A

DMINISTRATIVA

Nombre del Titular/Encargado

Area Administrativa

MPGP. Julio Cesar Ramos Robledo,
Titular

Rectoria

Dr. Vicente Alfonso Gutiérrez Castillo,
Encargado

Direccion Académica

Lic. JeslGs Francisco
Gonzalez, Titular

Aguilera

Subdireccién de Administracion y
Finanzas

Mtra. Maria Rita Molina Labrador,
Titular

Subdireccién de Recursos
Humanos y Recursos Materiales

Lic. Pavel Guzman Rodriguez, Titular

Departamento de Vinculacion

Lic. Oscar Virgilio Salazar Camacho,
Encargado

Departamento de Comunicacién
y Promocién Social. 1

N\

Lic. Sergio Gastén Robles Oleta,
Encargado

Departamento de Infraestructura

Ing. Jorge Luis de la Paz Ramos,
Titular

Departamento de Control Escolar

I/

Lic. Karen
Encargada

Idania Lerma Rosas,

Departamento de Biblioteca
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La presente hoja de firmas, forma parte del acta de sesion de

de la Universidad Tecnolégica de Escuinapa,

celebrada el 16

primera sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de marzo de 2021, folic UTESC-GIA-3-EXT-ENE/2021
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