ACTA DE LA SESION DE INSTALACION
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
DE LA UNIVERSISDAD TECNOLOGICA DE ESCUINAPA

En la Ciudad de Escuinapa, Sinaloa, siendo horas 10:00 horas a.m. del dia 12 del
mes de Enero del afio 2021, se reunieron en la Sala de Juntas de Rectoria de
Universidad Tecnoldgica de Escuinapa con domicilio ubicado en Camino; al
Guasimal s/n, al Norceste de la Ciudad, Zona Ejidal, C.P.82400, Escuinapa, /(
Sinaloa, México se retnen, el MPGP. JULIO CESAR RAMOS ROBLEDO en su_ /
caracter de Rector de la Universidad Tecnolégica de Escuinapa, acreditando su ‘?
personalidad con el nombramiento de fecha 31 de Agosto del 2017 expedido por L; =

el Gobernador Constitucional del Estado de Sinaloa, Lic. Quirino Ordaz Coppel y los }

siguientes  servidores Publicos garantes de la Universidad Tecnoldgica de - : -
Escuinapa, la LIC. RAMONA LOPEZ LIZARRAGA, en su caracter de Jefa del (ﬁ) T
Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de Transparencia, el LIC.

JESUS FRANCISCO AGUILERA GONZALEZ, Subdirector de Administracion y -
Finanzas, el ING. HECTOR SAUL GUZMAN PARDO, Coordinador de Redes,
MTRA. MARIA RITA MOLINA LABRADOR, Subdirectora de Recursos Humanos
y Recursos Materiales, DR. VICENTE ALFONSO GUTIERREZ CASTILLO,
Encargado de Direcciéon Académica, LIC. PAVEL GUZMAN RODRIGUEZ, Jefe
del Departamento de Vinculacién, LIC. OSCAR VIRGILIO SALAZAR CAMACHO
Encargado del Departamento de Comunicacion Social y Promocién, LIC. NOEMI

QUEVEDO GONZALEZ, Jefa del Departamento de Planeacion, Evaluacion y
Estadisticas, LIC. SERGIO GASTON ROBLES, Encargado del Departamento de
Infraestructura, ING. JORGE LUIS DE LA PAZ RAMOS, Jefe del Departamento de
Control Escolar, LIC. KAREN IDANIA LERMA ROSAS, Encargada del
Departamento de Blblloteca a efecto de llevar acabo la Instalacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la Universidad Tecnolégica de Escuinapa, segun
las disposiciones detalladas en los articulos 4, fraccion XXXV y 11 fraccién V de la

Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacmn el dia 15
de junio del 2018. Bajo el Siguiente:

N
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ORDEN DEL DIA

|
I Lista de Asistencia, declaracién de quorum e inicio de sesion; AR
Il. Aprobacién del Orden dia; \‘Bi"

L /]

lli. Palabras de Bienvenida por parte del Rector, el MPGP JULIO CESAR . N
RAMOS ROBLEDO; {/

IV. Instalacién y Aprobacién del Grupo Interdisciplinario de la Universidad '_“’]f
Tecnolégica de Escuinapa; . [

V. Presentacion y Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivisti
por la responsable del area Coordinadora Archivos:
VL. Acuerdos; v,

VIl. Clausura.
l.-Lista de Asistencia, declaracién de Quorum e inicio de Sesién. \

Acto seguido, en el uso de la voz la responsable del area Coordinadora Archi%g*“’
Lic. Ramona Lépez Lizarraga registra la Asistencia y presencia de los titulares
de todas las areas administrativas que fueron convocados; existiendo quorum
legal para la celebracion de la misma por lo que el MPGP. Julio Cesar Ramos
Robledo, en su caracter de Rector de la Universidad Tecnoldgica de Escuinapa
declara formalmente instalada esta sesién ordinaria y con la validez de los
acuerdos que en la misma se formulen.

lI-Aprobacion del orden de dia

Acto continuo en el uso de la voz y con fundamento en el Articulo 51 de la ley
General de Archivos publicada en el diario oficial de la Federacién el 15 de junio
del 2018 la Lic. Ramona Lépez Lizarraga en su caracter de responsable del area
Coordinadora Archivos, procedié a dar lectura al orden del dia propuesto para el

desarrollo de esta sesion ordinaria y posteriormente, lo sometié a consideracién de
los asistentes.

A continuacion, no habiendo ninguna propuesta de modificacion o cambio del dia,
los asistentes, contintian con el desarrollo de la sesion.

lll.- Palabras de Bienvenida el MPGP JULIO CESAR RAMOS ROBLEDO en su
caracter de Rector de la Universidad Tecnolégica de Escuinapa.

En el uso de la voz y continuando con el desahogo del punto nimero tres del
orden del dia el MPGP. Julio Cesar Ramos Robledo, en su caracter de Rector
de la Universidad Tecnoldgica de Escuinapa, da la mas cordial bienvenida a los
presentes, y hace del conocimiento de los mismos, que dicha reunion es con el
objetivo de Instalar el GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE ESCUINAPA, conforme a la Ley General de
Archivos, publicada en el Diaric Oficial de la Federacion, el 15 de Junio del 2018,
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las disposiciones normativas y hago hincapié que la nueva ley, viene a operar 7
con el debido control de toda la documentacion existente, si bien es cierto no .
existia un marco normativo, que reglamentara la gestion documental permitiendo / f
la conservacién de las constancias que obran bajo el resguardo de la Universidad, /4 1’
ya que es de suma importancia la transparencia de dichos archivos, es muy ” )|
importante que esta institucion, a través de un sistema institucional de archivos en =
coordinacion con las respectivas areas administrativas y operativas de |
archivos, contemos con las herramientas necesarias tanto tecnolégicas, como
documentales necesarias para abrir paso a un sistema de archivos institucionales [,
de calidad y a la vanguardia de acuerdo y como lo establece la normat{vidad
vigente cumpla cabalmente con cada una sus funciones y atribuciones. Por eso la ¢
creacion de un Grupo Interdisciplinario que coadyuve en el analisis de -
procesos y procedimientos institucionales.

ESCUINAPA

Es un gran reto para mejorar en el manejo de los documentos existentes en
nuestra instituciéon que va impulsar junto con la coordinacién de archivo y areas
administrativas a tener un sistema estructurado que permita tener una consulta
rapida, eficaz, y expedita que propiciard el acceso a la Investigacién. Sabemos
que nuestra entidad federativa aprobé la Ley de Archivos estatal, homologada, sin
embargo, esperamos que proximamente, sea publicada.
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IV.-Continuando con el orden del dia, en el uso de la voz vy en el desahogo
del punto nimero cuatro del orden del dia el MPGP Julio Cesar Ramos
Robledo, manifiesta que en apego a lo establecido en el precepto legal.

Ao
. Q)./l
ﬁ/

Con fundamento en el Articulo 50 de la Ley General de Archivos publicada el
dia 15 de junio del 2018 en el Diario de la Federacién. Sefiala lo conducente:

Articulo 50.-En cada Sujeto Obligado debera existir un grupo

Interdisciplinario que es un equipo de profesionales de la misma institucion,
integrado por los titulares de:

AU

l.-Juridica,

Il.- Planeacién y /o mejora Continua

lll.-Coordinacién de Archivos.

IV.-Tecnologias de la Informacién

V.-Unidad de Transparencia

VI.-Organo Interno de Control y

VII.- Las éreas o Unidades administrativas de Control

El grupo Interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el =
analisis de los procesos y procedimientos institucionales que den origen a la

Teléfono: 6951105779 Correo electrénico: utescuincpoQutesc

Boulevard Lic. Quirino Ordaz Coppel, Escuinapae, Si .oo\

Qpo.edu. mx




M‘W ﬁ SINALOA SEP mﬁmﬂr&v‘;ﬁ;r -’;::“

UNIVE'RSIDAD TECNOLOGICA DE ESCUINAPA

i

documentaciéon que integran Ios expedientes de cada serie documental, con el fin /|
de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la / |
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencia, /,_/—\,%j
plazos de conservacion vy disposicion documental durante el proceso de |

elaboracién de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que en
conjunto, conforman el catalogo de Disposicion Documental.

El grupo Interdisciplinario podra recibir la asesoria de un Especialista e
naturaleza y Objeto Social del Sujeto Obligado.

El Sujeto Obligado Podra realizar convenios de colaboracion con instituciones de )
educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto eh\el
parrafo anterior. Sl

Se procedié a enlistar a los profesionales, del Grupo Interdisciplinario de la (/
Universidad Tecnolégica de Escuinapa que deberan colaborar, aplicar todos sus
conocimientos y profesionalismo para desarrollar la debida gestién documental en
el sistema institucional de archivo como lo establece la Ley General de Archivos

L
§
. . e . _ J
vigente que a continuacion se conformara con los profesionistas que se sefialan a
continuacion: &

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
NOMBRE/CARGO EN LA |CARGO EN EL GRUPO
INSTITUCION INTERDISCIPLINARIO

Lic. Ramona Lépez Lizarraga Juridico
Jefa del Departamento Juridico y Responsable de | Unidad de Transparencia

Unidad de Transparencia; y Coordinadora de | Coordinacidn de Archivos
Archivos

Lic. Noemi Quevedo Gonzalez

Jefa del Departamento de Planeacién, Evaluacién y | Enlace de Mejora Continua
Estadisticas

Ing. Héctor Saul Guzman Pardo
Cocrdinador de Redes

Coordinador de Tecnologia de Ia Informacion
AREAS O UNIDAD ADMINISTRATIVA

Nombre del Titular/Encargado Area Administrativa

MPGP. Julio Cesar Ramos Robledo, titular Rectoria

Dr. Vicente Alfonso Gutiérrez Castillo, Encargado Direccién Académica

Lic. Jesus Francisco Aguilera Gonzalez Subdireccion de Administracién y Finanzas

Mtra. Maria Rita Molina Labrador Subdireccién de Recursos Humanos y Recursos
Materiales

Lic. Pavel Guzman Rodriguez Departamento de Vinculacion ™

Lic. Oscar Virgilio Salazar Camacho Departamento de Comunicacién y Promocién
Social.

Lic. Sergio Gaston Robles Oleta Departamento de Infraestructura

Ing. Jorge Luis de la Paz Ramos

Jefe del Departamento de Control Escolar
Lic. Karen Idania Lerma Rosas

Jefa del Departamento de Biblioteca

La Universidad, ain no cuenta con un titular del Organo Interno de Control,
designado por la Secretaria de Transparencia y Rendicion de Cuentas del Estado
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de Sinaloa, por lo que en tanto sea nombrado dicho titular del OIC, el Grupo /
Interdisciplinario, funcionara sin el. /

Por lo que se somete aprobacién de los presentes, no habiendo ninguna objecion ,//'
al respecto quedando instalado formalmente el grupo Interdisciplinario de Ia
Universidad Tecnolégica de Escuinapa quien coadyuvara en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion qu
integran los expedientes quienes tendran voz y voto en las sesiones.

V.- Enseguida procederemos al desahogo del orden dia del punto ndmero cinco
Presentacion y Aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

por lo que Lic. Ramona Lépez Lizarraga, en el uso de la voz maniﬁesta\l\o
siguiente. i

o
Conforme en lo establecido en el Capitulo IV del Sistema Institucional de Archivos g\(”
en sus Articulos; 20 y 21 de la Ley General de Archivos, los sujetos obligados a
debemos ser parte de un Sistema Institucional de Archivos que ayudara a realizar f.

los objetivos propuestos por el Archivo General de la Nacion, en el corto, mediano J

y largo plazo y, en este sentido se deriva la creacién de un Programa Anual de d
Desarrollo Archivistico.

Con fundamento en lo anterior, la Coordinacion de Archivos de la Universidad
Tecnologica de Escuinapa presenta el PADA 2021, que pretende asegurar en el
corto, mediano plazo, el cumplimiento cabal de la normatividad vigente en materia

de transparencia y organizacion documental, asi como incorporar las mejores
practicas archivisticas

{

{\“"" !
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7 4
El PADA establece el programa de trabajo en materia de archivos del afo &,
2021.Asi mismo establece el calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario, )
El cual es observancia general y obligatoria para la Coordinacién de Archivos, el
Archivo de Concentracion y los responsables de Archivo de Tramite por lo que
pongo a la vista de los presentes el PADA para su correspondiente aprobacién.\.gf‘\\r\

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ’

PROGRAMA DE DESARROLLO ANUAL ARCHIVISTICO

ACTIVIDADES ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO [SEP [OCT [NOV | DIC

Visitas Internas a las
unidades Administrativa
para la recepcion vy
levantamiento de Iz
Informacién Documental
de Archivos.

Elaberacion de
Memorandum  Digitales
Solicitando  Informacién

e
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Correspondientes para la
actualizacion de  los
archivos del sistema
institucional

Sistematizacion del
Registro y Recepcion de
bajas Documentales, asi
como los archivos
Histéricos que tendran
los Documentos en su
ciclo vital.

Calendario de Sesiones
ordinarias

Elaboracion del
reglamento  del Grupo
Interdisciplinario

Institucional de Archivos.

Elaboracién de los
Instrumentos de Control y
de Consulta
Archivisticos, Cuadro
General de  Archivo,
Cataloge de disposicion
documental, Inventarics
documentzales, Guia de
Archivo y el indice de
documentos clasificados
como reservados.

Elaboracién del
Programa  Anual de
Desarrollo  Archivista vy
someterlo a
consideracion del pleno.

Elaboracion el proyecto
Manual de politicas del
sistema de institucional
de Archivos.

2

Actualizar al personal
adscrito al personal del
area Operativa y sujetos
Obligados en los cursos
0 talleres programados
por las dependencias
externas en  materia
archivisticas

Actualizaciéon al Personal
Adscrito en los Sistemas
de Archivo Institucional
como a los Sujetos
Obligados en las
herramientas

tecnoldgicas en el
manejo de Software para
la digitalizacién de los
documentos electronicos
al término del

Boulevard Lic. Quirino Ordaoz Coppel, Escuinapa, Sinalog.
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cuatrimestre,

Establecer con el area ¥
coordinadora 7;4\___3 ]
Capacitaciones 7

brindadas por el INAH, el

Archivo General durante
el ciclo escolar.

v
A Continuacion, no habiendo ninguna manifestacién de oposicion al respecto entre l
la Universidad Tecnoldgica de Escuinapa.

los presentes se da por aprobado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de %( S
i

VI-ACUERDOS

R ¢
ACUERDO 1-12/ENER0/2021 Se aprueba por unanimidad de los integrantes que 3
fueron convocados conforme lo establece la ley, en todos sus puntos, el orden del /
dia propuesto para el desahogo de esta Sesién de Instalacion e integracion del d
Grupo Interdisciplinario institucional de Archivos, de la Universidad Tecnoldgica de %
Escuinapa. h
ACUERDO 2-12/ENERO /2021. =

Se aprueba por unanimidad, en los términos presentados, la integracion del Grupo
Interdisciplinario Institucional de la Universidad Tecnoldgica de Escuinapa.

ACUERDO 3-12/ENERO/2021.
Se aprueba por unanimidad de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de

Archivos, de la Universidad Tecnoldgica de Escuinapa, el Programa Anual
Desarrollo Archivisticos. ‘

VIil.- Clausura de la Sesion.

En este punto, el MPGP. Julio Cesar Ramos Robledo, agradeci6 la presencia de
los asistentes y se pronuncid con este mensaje: La implementacién de la
normatividad de la Ley General de Archivos traera consigo la modernizaciéon de
una estructuracion sistematizada en la organizacion y clasificacién de documentos
generando una respuesta rapida en su consulta y en la conservacion de todas las
constancias que se generen desde su ciclo vital hasta su baja documental. Lo que
va a propiciar archivos actualizados y la conservacion de aquellos documentos
importantes por ser considerado como acervo cultural regional, local, nacional en
nuestra institucion, lo que facilitara la gestion documental existente en losi archivos

Boulevard Lic. Quirino Ordoz Coppel, Escuinapa, Sinalga. 2 |
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institucionales, por lo que siendo las 11:00 (once horas) del dla 12 (doce) de
enero de 2021 (dos mil veinte uno), declaré formalmente clausurados los trabajos
de Integraciéon del Grupo Interdisciplinario Institucional de Archivos, de la
Universidad Tecnolégica de Escuinapa. Firmando los que en ella intervinieron.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

NOMBRE/CARGO EN LA
INSTITUCION

CARGO EN EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

FIRMAS

Lic. Ramona Lépez Lizarraga
Jefa del Departamento Juridico y
Responsable de  Unidad de

Transparencia; y Coordinadora de
Archivos

Juridico
Unidad de Transparencia
Coordinacién de Archivos

Lic. Noemi Quevedo Gonzalez

Jefa del Departamento de
Planeacion, Evaluacion y
Estadisticas

Enlace de Mejora Continua

Ing. Héctor Saul Guzman Pardo
Coordinador de Redes

Coordinador de Tecnologia de Ia
Informacion

AREAS O UNIDA

D ADMINISTRATIVA

Nombre del Titular/Encargado

Area Administrativa

MPGP. Julio Cesar Ramos Robledo,
Titular

Rectoria

Dr. Vicente Alfonso Gutiérrez | Direccién Académica
Castillo, Encargado
Lic. JesUs Francisco Aguilera | Subdireccion de Administracidén v

Gonzalez, Titular

Finanzas

Mtra. Maria Rita Molina Labrador,
Titular

Subdireccién de Recursos Humanos y
Recursos Materiales

Lic. Pavel Guzman Rodriguez, Titular

Departamento de Vinculacion
g

-

Lic. Oscar Virgilio Salazar Camacho,
Encargado

Departamente  de

Comunicacién vy
Promocion Social. \

N

Lic. Sergio Gaston Robles Oleta,
Encargado

Departamento de Infraestructira

o
Ing. Jorge Luis de la Paz Ramos, | Departamento de Control Escolar .
Titular
Lic. Karen Idania Lerma Rosas, | Departamento de Biblioteca
Encargada
| Q) Admm clarmg
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